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Termine, Einladungen und Informationen der Mittelstandsvereinigung Wildeshausen

MIT-Bro Brigitte Ehlers - 27793 Wildeshausen - Tel. 044 34 /873 10-Fax 044 34/ 4 61
Vorstand: Manfred Wulf, Petra Dekker, Stefan lken, Hans-Jirgen Pooch






12.10.2015
Liebe MIT-Mitglieder,

als weiteres Modul aus der Seminarreihe mit  Dr. phil. Jürgen F.E. Bohle (Literatur- und

Sprachwissenschaftler, freier Dozent und Trainer, Sprach und Textberater, IHK-Prüfer in 
Duisburg und Düsseldorf) empfehlen wir Ihnen - evtl. in Kombination mit „Zeitgemäße 
Korrespondenz“ am 20.01.16 - folgendes Seminar:
Reformierte Rechtschreibung und Kommasetzung, Grammatik und Satzbau – 
korrekt und sicher in allen geschäftlichen Texten

am
Donnerstag, 21. Januar 2016 von 09.00 – 16.30 h im Hotel Gut Altona

Ziel:
Den Teilnehmenden wird die aktuelle Rechtschreibung und Kommasetzung erläutert; sie frischen ihre Kenntnisse auf und werden vertraut mit den Regeln, Neuerungen und Besonderheiten; sie formulieren grammatikalisch sicher und verfeinern den Satzbau in der alltäglichen beruflichen Korrespondenz und in geschäftlichen Texten.

Inhalt:

· Die aktuelle deutsche Rechtschreibung – längst verbindlich

· Was blieb und was hat sich wirklich geändert?

· „ß“ oder „ss“ oder „s“ („Gruß“ und „Schluss“)

· Groß-/Kleinschreibung, Getrennt-/Zusammenschreibung

· Schreibweisen häufiger Wörter und Wendungen

· Silbentrennung, Zeitangaben, Einzelfälle und Sonderfälle

· Mehr Eindeutschungen bei Fremdwörtern

· Das reformierte Komma

· Korrekte Grammatik: Deklination und Konjugation

· Zusammensetzungen aus Wort, Ziffer, Maßangabe, Bindestrich

· Verständlicher Satzbau

· Beispiele aus der Praxis für die Praxis

· Ausgewählte geschäftliche Texte können im Seminar besprochen und gemeinsam bearbeitet werden

Kosten:
€ 120,00/Teilnehmer (inkl. Getränke und Mittagessen)

Hinweis:
Die Teilnehmerzahl ist auf 20 Personen begrenzt
Wir bitten um verbindliche Anmeldung bis zum 19.10.15 unter behlers@agrarfrost.de oder Fax 04434 – 461.
Freundliche Grüße

gez. Petra Dekker

(Vorstand)

VERBINDLICHE ANMELDUNG

Fax 04434-461 / Email behlers@agrarfrost.de

Zum Seminar „Reformierte Rechtschreibung …“ am Donnerstag, 21.01.16 melden wir hiermit verbindlich an:

Anzahl Personen: 

_________

Namen der Teilnehmer:


___________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Firma: _____________________________________________________________
___________________________________________________________________

Datum und Unterschrift ________________________________________________
